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REGIMENTO DE ESTAGIOS DO CURSO DE ENGENHARIA
DE CONTROLE E AUTOMACAO — CAMPUS BLUMENAU

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente documento visa disciplinar os estagios do Curso de Graduagdo em
Engenharia de Controle e Automagdo da Universidade Federal de Santa Catarina —
Campus Blumenau, tendo por base a Resolugdo Normativa N° 73/2016/CUn, de 07 de
junho de 2016 e a Lei No 11.788, de 25 de dezembro de 2008.

TITULO I
DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 1° - Para os fins do disposto neste Regimento considera-se estagio o ato educativo
escolar supervisionado desenvolvido no ambiente de trabalho, previsto no Projeto
Pedagogico do Curso como parte integrante do itinerario formativo do aluno.

Art. 2° - O estagio a que se refere o Art. 1° deste Regimento visa ao aprendizado de
competéncias proprias da atividade profissional, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

TITULO II ]
DA ORGANIZACAO DOS ESTAGIOS

CAPITULO I ]
DA CLASSIFICACAO DOS ESTAGIOS

Art. 3° - O Projeto Pedagogico do Curso de Graduagdo em Engenharia de Controle e
Automacao (754), de comum acordo com as diretrizes curriculares nacionais, prevé
estagio obrigatorio e ndo-obrigatorio.



Art. 4° - O Estagio Curricular Obrigatdrio constitui disciplina integrante do curriculo do
curso, cuja carga horaria de 396h-a € requisito para aprovagado e obtenc¢ao do diploma.

§1° - O Estagio Curricular Obrigatério poderd ser realizado no exterior, atendidos os
requisitos estabelecidos na Resolucdao Normativa 73/2016/CUn.

§ 3° O estagio obrigatério poderd estar atrelado ao Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) seguindo conforme definido pelo Regimento de Trabalho de Conclusdo de
Curso.

Art. 5° - O estagio ndo-obrigatdrio previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, constitui
atividade opcional, complementar a formagao académico-profissional do aluno.

§1.° A atividade complementar a que se refere o caput deste artigo pode ser registrada
no historico escolar de acordo com que versa o Regimento de Atividade Académico-
Cientifico-Culturais (AACCs) aprovado pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO III ]
DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 6° - Serdo considerados campos de estagio os ambientes de trabalho pertinentes ao
desenvolvimento de atividades de aprendizagem social, profissional e cultural
relacionadas com a area de formacao do Curso de Engenharia de Controle e Automagao,
ofertados por:

I — 6rgaos da administragcdo publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos
poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

II — unidades universitarias e 6rgaos administrativos da Universidade.
IIT — pessoas juridicas de direito privado;
IV — profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacao profissional ou 6rgaos equivalentes;
CAPITULO IV _ ]
DAS CONDICOES DE REALIZACAO DO ESTAGIO
Secao I

Disposicoes Gerais

Art. 7° - Serdo consideradas atividades de estagio as atividades desenvolvidas em
ambiente de trabalho que sejam relacionadas com as 4reas profissionalizantes que
constam no Projeto Politico Pedagdgico do curso de Engenharia de Controle e
Automacgaio.
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Art. 8° - As atividades de estagio devem observar os seguintes requisitos €
procedimentos:

I — comprovagdo de matricula e frequéncia regular do aluno no curso, atestadas pela
Universidade;

IT — celebracao de termo de convénio para formalizar a cooperacdo mutua entre a
Universidade e a concedente de estagio;

III — formalizagdo de termo de compromisso entre o aluno ou seu representante ou
assistente legal e a unidade concedente do campo de estagio e a Universidade;

IV — compatibilizac¢do entre as atividades previstas no termo de compromisso a que se
refere o inciso III deste artigo e a area de formagao do aluno;

V - Entregar o formulario de estigio devidamente preenchido na coordenagdo de
estagios (Anexo 1).

VI — inclusdo e registro da atividade de estagio no sistema informatizado de estagios da
Universidade;

VII — acompanhamento e avaliagdo, pelo professor orientador designado pela
Universidade, das atividades desenvolvidas no estagio;

VIII — acompanhamento, pelo supervisor vinculado ao campo de estagio, das atividades
desenvolvidas no estagio.

§ 1.° Excetuam-se do disposto no inciso II deste artigo as situagdes em que a parte
concedente do campo de estagio ¢ a propria Universidade.

§ 2.° A realizacdo de estagio em campos de estagio da Universidade ndo dispensa a
celebragdo do termo de compromisso entre as partes envolvidas.

§ 3.° O inicio das atividades do aluno na condicdo de estagidrio ficara condicionado a
prévia assinatura pelas partes envolvidas no termo de compromisso.

VIII — ndo estar participando de outro estagio;
IX - ndo ser aluno bolsista ou voluntario de iniciag¢ao cientifica ou extensao;

Art. 9° - Para a realizacdo de estdgio nao obrigatorio, o discente deve atender aos
seguintes requisitos:

I - Nao acumular o estadgio ndo obrigatorio com o estagio curricular obrigatdrio;

IT - Nao possuir reprovagdes por Frequéncia Insuficiente (FI) em disciplinas da grade
curricular no semestre anterior a contar da data do pedido do estagio.

III - Ter o indice de aproveitamento académico (IAA) maior ou igual a 5,0, exceto para
a realizagdo de estagios com inicio e término em periodo nao-letivo.



IV — Nao possuir processo administrativo disciplinar (PAD) em tramitagao.

V — Haver integralizado 1350 (mil trezentas e cinquenta) horas-aula ou mais de curso,
exceto para a realiza¢do de estdgios com inicio e término em periodo ndo-letivo.

Art. 10° — A renovagdo do estagio esta sujeita aos mesmos requisitos dispostos no Art.
9° e a entrega de todos os relatdrios necessarios referentes ao estdgio em andamento.

Secao 11
Do Termo de Compromisso de Estagio

Art. 11° - O Termo de Compromisso (TCE) a que se refere o inciso III do Art. 8° sera
gerado pelo Sistema de Informagdo para Acompanhamento e Registro de Estagios
(SIARE), sob responsabilidade do DIP/PROGRAD, atendidos os parametros constantes
na Resolugdo Normativa n® 73/2016/Cun, de 7 de junho de 2016.

Art. 12° - Podera ocorrer o desligamento do aluno do estagio:
I — automaticamente, ao termino do estagio;

I — a qualquer tempo, observado o interesse € a conveniéncia de qualquer uma das
partes, a saber: estagidrio, supervisor ou concedente; ou coordenador de estagios,
seguindo legislagdo pertinente;

IIT — em decorréncia do descumprimento do plano de atividades de estagio;

IV — pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o
periodo do estagio;

V — pela interrupg¢ao do curso de graduacdo na Universidade;

VI - decorrida a ter¢a parte do tempo previsto para a duracdo do estagio, se comprovada
a insuficiéncia na avaliagdao de desempenho no 6rgdo, na entidade concedente ou na
institui¢do de ensino;

VII - por conduta incompativel com a exigida pela entidade concedente ou pela
instituicao de ensino.

§ 1° - O termo de compromisso sera rescindido por meio de termo de rescisdo,
encaminhado pelo aluno, pelo supervisor ou pela concedente ao coordenador de estagios
do curso, para registro definitivo no sistema informatizado de estagios da Universidade.

§ 2° - O supervisor do estagio ou coordenador de estagios do curso devera apresentar
justificativa para o Departamento de Integracdo Académica e Profissional para as
rescisoes de estdgios com bolsa que ocorrerem antes do usufruto do recesso.



Secao I1
Da Jornada de Atividades, Duracio do Estagio e do Periodo de Recesso

Art. 13° - A jornada de atividades em estagio sera definida de comum acordo entre a
Universidade, a unidade concedente do campo de estagio e o aluno estagiario ou seu
representante ou assistente legal, devendo ser compativel com as atividades escolares e
ndo ultrapassar 06 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais. Os estagios
realizados em periodo de recesso escolar podem ser desenvolvidos ndo ultrapassando 8
(oito) horas diarias e 40 (quarenta) horas semanais. Este caso também se aplica para os
alunos que necessitam para integralizagdo do curriculo apenas as disciplinas BLU7210
— Projeto Fim de Curso — TCC e BLU7215 Projeto Fim de Curso — Estagio Curricular
Obrigatdrio a serem cursadas simultaneamente.

CAPITULO V ,
DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

Secao I
Da Orientacio e Supervisio dos Estagios
Art. 14° - O estdgio como ato educativo escolar supervisionado deverd ter
acompanhamento efetivo por orientador designado pela Universidade e por supervisor
indicado pela unidade concedente do campo de estdgio, comprovado por vistos nos
relatdrios de atividades e por mengdo de aprovagao final.
Art. 15° - A orientacdo de estdgio sera efetuada, por docente das dareas
profissionalizantes do curso Engenharia de Controle e Automagdo com darea de
formacao ou experiéncia profissional que sejam compativeis com as atividades a serem

desenvolvidas pelo estagiario previstas no termo de compromisso.

I — A orientacdo de estagio deve constar nos planos individuais de trabalho ou planos de
disciplinas dos professores, observado o disposto na resolu¢ao que disciplina a matéria.

II — Cada Docente Orientador de Estagio pode orientar, no maximo, 04 (quatro)
estudantes simultaneamente.

IIT — A selegdo de orientados compete aos docentes orientadores.

Art. 16° - A orientacdo de estagios pode ocorrer mediante:

I — acompanhamento direto das atividades desenvolvidas pelo estagiario;
IT — entrevistas e reunides, presenciais ou virtuais;

III — contatos com o supervisor de estagio;

IV —avaliagao dos relatérios de atividades.

V- desenvolvimento de disciplina curricular



Art. 17° - A supervisdo do estagio serd efetuada por funcionario do quadro ativo de
pessoal da unidade concedente do campo de estagio, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no Curso de Graduagdo em
Engenharia de Controle e Automacao.

Secao 11
Dos Relatorios de Atividades

Art. 18° - O acompanhamento do estagio deverda ser comprovado mediante a
apresentacao periodica pelo estagiario, em prazo nao superior a 01 (um) periodo letivo,
de relatorio de atividades devidamente assinado pelo supervisor e pelo professor
orientador.

§ 1.° - No caso de estagio curricular obrigatdrio, o relatdrio a que se refere o caput deste
artigo devera atender as exigéncias especificas da disciplina de estagio e ser
encaminhado pelo professor orientador ao professor responsdvel pela disciplina,
acompanhado da nota atribuida a esta atividade curricular.

§ 2° - No caso de estagio nao obrigatdrio, o relatorio a que se refere o caput deste artigo
deverd ser elaborado mediante acesso ao sistema informatizado de estagios da
Universidade (SIARE).

§ 3° - A entrega dos relatérios finais de estagio ndo obrigatorio ¢ considerada uma das
condi¢des necessdrias a colacdo de grau pelo aluno formando.

Secao I1
Da avaliacao

Art. 19° - O estagio obrigatorio ¢ uma disciplina sob responsabilidade do Coordenador
de Estagios do curso de Engenharia de Controle e Automacao. A nota final da disciplina
sera composta por duas avaliagdes distintas com pesos iguais: nota da avaliacdo do
estagiario no ambiente de estagio e nota da avaliagdo por parte do orientador de estagio.

§1 — A avaliacao do estagiario no ambiente de estagio sera realizada pelo Supervisor de
Estagio por meio do preenchimento da Ficha de Avaliagdo de Estagio Obrigatorio a ser
fornecida pela Coordenacgdo de Estagios do curso (Anexo 2).

§2 — Como parte obrigatdria para avaliagao da disciplina o discente devera entregar o
Relatorio Final de Estagio Obrigatorio e apresentar suas experiéncias por meio da
Apresentacao Publica do Relatorio de Estagio.

§3 — O Relatorio Final de Estagio Obrigatorio deverd ser redigido em padrao ABNT e
obrigatoriamente devera conter os seguintes itens:

a) Capa;
b) Sumaério;
c) Plano de Estégio;



d) Introducdo;

e) Historico da Empresa;

f) Atividades Desenvolvidas no Estagio;

g) Conclusao contendo:
1. Relacdo das atividades desenvolvidas com o plano de estagio apresentado;
ii. Relacdo das atividades com as disciplinas vistas no curso;
ii1. Avaliagdo pessoal sobre as atividades e local de estagio;

h) Bibliografia (opcional);

§4 — A Apresentagdo Publica do Relatério de Estdgio seré realizada em data e local a
serem definidos pelo orientador de estagio.

§5 — O professor orientador avaliard os itens presentes no pardgrafo §2 por meio do
preenchimento da Ficha de Avaliagdo de Estagio Obrigatorio a ser fornecida pela
Coordenacao de Estagios do curso (Anexo 2) e a passara para a Coordenagdo de
Estagios fazer o registro das notas.

Art. 20° - O estagio ndo obrigatdrio, conforme ja definido Art. 5, ¢ considerado como

Atividade-Académico-Cientifico-Cultural (AACCs) que possui regimento proprio para
seu aproveitamento.

TITULO III
DA COMISSAO DE ESTAGIO

CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DA COMISSAO

Art. 21° - Compete a Comissao de Estagios:

I - Articular-se com o Coordenador de Estagios do Curso para tratar dos assuntos
relativos a estagios;

IT — Analisar e proferir pareceres a respeito de questdes pertinentes a estagios;

III — propor e zelar pelo cumprimento do regulamento de estdgio do curso para
aprovacao pelo Colegiado do Curso;

IV — orientar os alunos do curso sobre as exigéncias e os critérios para a realizagdo dos
estagios;

V — fomentar, com o apoio do Departamento de Integragdo Académica e Profissional
(DIP/PROGRAD), a captagdo de vagas de estagios necessarias ao curso;

VI — apresentar o professor orientador como responsavel pelo acompanhamento e
avaliagdo das atividades do estagiario;

VII — avaliar a adequacdo das instalagdes da unidade concedente do campo de estagio
para a celebragdo de convénio de que trata o inciso II do art. 8°;



VIII — exigir do estagiario a apresentagdo periddica de relatorios, observado o disposto
no art. 27 da Resolucdao Normativa 73/2016/CUn;

IX - analisar os termos de compromisso de estagio observando a compatibilidade das
atividades com o Projeto Pedagdgico do Curso e registrar no sistema informatizado de
estagios da Universidade;

X — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para
outro local em caso de descumprimento de suas normas pela parte concedente do campo
de estagio.

CAPITULO Il ]
DA CONSTITUICAO DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art. 22° - A comissdo de estagios sera indicada pelo respectivo colegiado de curso de

graduagdo para um mandato de 02 (dois) anos [texto dado pela Resolucdo Normativa
73/2016/CUn]

§ 1° - A comissao de estagios deverd ser composta por, no minimo, 03 (trés) membros
professores vinculados a departamentos que ministrem aulas no curso, a ser presidida
pelo coordenador de estagios do curso, indicado pelo colegiado do curso.

§ 2° - Ao coordenador de estdgios serdo designadas até 10 (dez) horas semanais de
atividade administrativa, e a cada membro da comissao até 04 (quatro) horas semanais.

§ 3° - Nos casos de impedimento ou afastamentos do coordenador de estagios do curso,

um membro da comissdo de estagios responderd pelas atividades relacionadas com
estagio do curso.

CAPITULO III ]
DAS ATRIBUICOES DO PRESIDENTE DA COMISSAO DE ESTAGIO
Art. 23° - Compete ao presidente da Comissao de Estagio:

I - Convocar e presidir as reunides da comissao de estagio, com direito a voto, inclusive
o de qualidade;

IT — coordenar as atividades de estagio do curso;
III - representar a comissdo junto aos 6rgaos da Universidade;

IV - executar as deliberacdes da comissao;
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V - decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de competéncia da
comissao;

VI — organizar a documentacdo relativa as atividades de estdgio dos alunos do curso,
mantendo-a a disposi¢do da fiscalizagao;

VII — firmar os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) dos alunos do curso, como
representante da Instituicao de Ensino.

TITULO IV
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24° — Este regulamento entrarda em vigor a partir da sua aprovagao pelo Colegiado
do curso de Engenharia de Controle e Automagao.

Art. 25° — Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 26° - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador de Estagios do Curso,
em articulacdo com a comissdo de estagio, tendo em vista as disposi¢des da Resolucao

Normativa n® 73/2016/CUn, de 7 de junho de 2016 e da Lei n® 11.788, de 25 de
setembro de 2008.

Blumenau-SC, 02 de marc¢o de 2017.

Regulamento aprovado na 9° Reunido Ordinaria do Colegiado de Curso, realizada em
14 de dezembro de 2017

Revisdo I aprovado na 16“ Reunido Ordinaria do Colegiado de Curso, realizada em 08
de novembro de 2018



Anexo 1 — Formulario de Estagio



Formulario de Estagio

Professor: SIAPE:

Matricula:

Atesto que o aluno em questio procurou-me e concordo em ser seu orientador de estagio se

0 mesmo satisfizer os seguintes pré-requisitos previstos no Regimento de Estdgios do Curso de

Engenharia de Controle e Automac¢do do Campus Blumenau.

Pré-requisitos para estagio ndo obrigatorio:

Nao acumular o estagio ndo obrigatdrio com o estagio curricular obrigatorio;

Nao possuir reprovagdes por Frequéncia Insuficiente (FI) em disciplinas da grade curricular
no semestre anterior a contar da data do pedido do estagio;

Ter o indice de aproveitamento académico (IAA) maior ou igual a 5,0, exceto para a
realizacdo de estagios com inicio e término em periodo ndo-letivo. Para bolsas concedidas
pela UFSC deve-se ter IAA maior ou igual a 6,0;

Nao possuir processo administrativo disciplinar (PAD) em tramitacao;

Haver integralizado 1350 (mil trezentas e cinquenta) horas-aula ou mais de

curso, exceto para a realizagdo de estdgios com inicio e término em periodo nao letivo.

Pré-requisitos para estagio obrigatorio:

Haver integralizado 2730 horas-aula de curso;

2. Possuir comprovante de matricula ou de solicitacdo de matricula na disciplina BLU7215

Projeto Fim de Curso - Estagio Curricular Obrigatorio.

Blumenau, de de 20

Professor Orientador Aluno



Anexo 2 — Ficha de Avaliacao de Estagio Obrigatorio
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Universidade Federal de Santa Catarina — Campus Blumenau
Engenharia de Controle e Automacgao

UFSC
Blumenau
FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ALUNO(A): MATRICULA
TITULO DO ESTAGIO: _

DETALHAMENTO DOS CRITERIOS

O(A) SUPERVISOR(A) apresentara uma nota de 1 a 10 para cada um dos Avaliagdo
seguintes itens:

1. Qualidade dos trabalhos — tarefas executadas a nivel de um Académico de
Engenbharia.

2. Planejamento e Organizacdo nas Tarefas — capacidade de planejar e

organizar as acoes a serem desencadeadas dos objetivos da Empresa.

3. Criatividade e Iniciativa Apresentada — capacidade de tomar decisdes em
beneficio da Empresa, sem transpor hierarquia, e de sugerir solugdes aos
problemas emergentes.

4. Responsabilidade na Execucdo das Tarefas — comportamento que dispensa a

coordenagdo constante dos chefes.

Conceito Final (média aritmética):

O(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A) apresentard uma nota de 1 a 10 para Avaliagdo
cada um dos seguintes itens:

5. Apresentacdo do relatério — a maneira de desenvolver o relatorio tornou-se
clara e esta de acordo com as Normas Técnicas de Apresentacdo de um
trabalho cientifico.

6. Conteudo Técnico do Relatério — o relatorio espelha o conhecimento técnico
adquirido no estagio.

7. Compatibilidade do Estadgio com o Plano Proposto — as tarefas executadas no
estagio correspondem ao Plano de Estagio proposto.

8. Conteudo das Entrevistas durante o Periodo de Estagio — o aluno
compareceu as entrevistas € demonstrou aprendizado no estagio.

Conceito Final (média aritmética):
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Universidade Federal de Santa Catarina — Campus Blumenau
Engenharia de Controle e Automacgao
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UFSC
Blumenau
FICHA DE AVALIACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
ALUNO(A): MATRICULA:
TITULO DO ESTAGIO:

A CARGO DO(A) SUPERVISOR(A)

O(A) aluno(a) concluiu o estagio:
() Com aproveitamento () Sem aproveitamento
Observagoes:
Conceito Final: _ / /
Assinatura Data
A CARGO DO(A) PROFESSOR(A) ORIENTADOR(A)
O(A) aluno(a) demonstrou ter realizado o estagio:
() Com aproveitamento () Sem aproveitamento
Observagoes:
Conceito Final: _ / /
Assinatura Data
A CARGO DO(A) COORDENADOR(A) DE ESTAGIO
Observagoes:
Subsidios:
NOTA: / /
Assinatura Data
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